§ e |S@QACY

X

SGIC-P2-01

PROCESO DE DEFINICION DE PERFILES Y ADMISION
DE ESTUDIANTES

INDICE

OBJETO

APLICACION
RESPONSABILIDADES
DESCRIPCION

ARCHIVO DE REGISTROS
CONTROL DE MODIFICACIONES
ANEXOS

N o g M DN RE

ELABORADO Y REVISADO POR: APROBADO POR:

JEFATURA DE ESTUDIOS EQUIPO DIRECTIVO
(DIRECTOR/A DEL CENTRO)

FIRMA: FIRMA:

Procedimiento del SGIC del Conservatorio Superior de Musica “Oscar Espla” de Alicante

SGIC-P2-01 | V2 — 17/02/2022 [ Pagina 1 de 11




§ e |S@QACY

X

1. OBJETO
El objeto del presente procedimiento es:

Analizar las especificaciones de la Oferta / Programas Formativos, para poder definir el perfil
de ingreso y especificaciones para la admision de nuevos estudiantes.

Determinar los sistemas de informacién capaces de comunicar el/los perfiles/es de ingreso
y admisién de nuevos alumnos.

Establecer la sistematica de admision, seleccién y proceso de matriculacion de nuevos
alumnos admitidos.

Andlisis de resultados y publicacién/rendicién de cuentas a las partes interesadas.
2. APLICACION

Este procedimiento es de aplicacidén a los aspirantes y/o futuros alumnos de nuevo ingreso de
todos los niveles formativos y que han sido detallados en el SGIC-P0-01.

3. RESPONSABILIDADES
- Direccidn
- Jefatura de Estudios
- Administracién del Conservatorio
- Secretaria
- Coordinador/a de méster
- Tribunal de las pruebas de acceso y comisiones de evaluacion:
Estudios de Grado:

El tribunal es nombrado por la direccion del Instituto Superior de Ensefianzas Artisticas de la
Comunitat Valenciana, via resolucion, cuando se convocan las pruebas de acceso a las
ensefianzas artisticas superiores, a propuesta de la Direccién del centro y a fin de evaluar la
prueba especifica de acceso.

Para la realizacion y calificacién de los distintos ejercicios de que consta la prueba, el tribunal
puede nombrar comisiones de apoyo. Son comisiones integradas por docentes seleccionados
entre los miembros del Claustro, de tal forma que en el tribunal estén representados, al menos,
todas las especialidades, itinerarios y familias instrumentales.

Estudios de Postgrado, Master:

Actia como tribunal la CAT (Comision Académica de Titulo del Master), compuesta por el
coordinador/a del Master y profesores del Claustro que imparten docencia en el mismo.

Ejerce como representante de la CAT: el coordinador/a del Méster.
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2. DESCRIPCION

Analisis de los contenidos de los Programas
Formativos y la normativa vigente
(Jefatura de Estudios)

l Publicacion en web, folletos

Definicién y publicacién de los perfiles de —» explicativos y difusion en
ingreso de los estudiantes Conservatorios Profesionales

(Jefatura de Estudios) -

Jornada de Puertas
Abiertas

-

Elaboracion del sistema de seleccion,
admision y matriculacién de nuevos alumnos
(Equipo Directivo)

l

Comunicacién de procedimientos de
seleccion, admisién y matriculacion.
Publicacién de plazas vacantes

!

Realizacion de pruebas de acceso
(Tribunales, Comisiones de Apoyo)

NO

¢ Supera prueba
acceso?

Publicacién lista de admitidos

!

Matriculacién (Online)

!

Analisis de resultados y rendicion SGIC-P5-01 y
de cuentas a las partes interesadas |—,. SGIC-P6-01

<
<

FIN
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Andlisis de contenidos de la Oferta / Programas Formativos. Definiciéon del perfil

de ingreso y especificaciones parala admision de nuevos estudiantes.

La Jefatura de Estudios del CSM Alicante analiza y sigue la hormativa vigente que se detalla en
el presente procedimiento, a partir de la cual elabora los documentos con la informacién dénde
se detallan los perfiles de ingreso, especificaciones para la admisién de nuevos estudiantes y
calendarios en los Estudios de Grado en Ensefianzas Artisticas Superiores de Musica. (SGIC-
P02-01-Anexo 1_Info y Requisitos PPAA Grado.)

Para el caso especifico de los Masteres, desarrolla el documento con la informacion de los
perfiles de ingreso, especificaciones y calendarios para la admision de nuevos estudiantes, a
partir de la informacién contenida en los correspondientes informes de verificacion de titulaciones
oficiales de Masteres aprobados por ANECA. (SGIC-P02-01-Anexo 2_Info y Requisitos PPAA

Master

Sistemas deinformacion paracomunicar el perfil deingreso y admision de nuevos

alumnos.

La direccién del CSMA publica en su pagina web toda la informacion referente al procedimiento

de acceso a los estudios, tanto de Grado como de Master.

Se informa via correo electrénico, a los Conservatorios Profesionales de Musica, tanto de la
Comunitat Valenciana como de las provincias limitrofes, sobre la oferta formativa del CSM
Alicante y se envia un triptico invitdndolos a su Jornada de Puertas Abiertas, en la cuales los
alumnos aspirantes, previo inscripcion y acompafnados de sus familiares y/o tutores: visitan las
instalaciones del Centro, asisten a la proyeccién de un video divulgativo, se les hace entrega de
material informativo sobre las titulaciones, asisten a un simulacro de examen de Analisis y

reciben una clase colectiva de instrumento principal por parte del personal docente del Centro.

Independientemente de estas acciones, la Jefatura de Estudios tiene en sus funciones la

atencion a todos los aspirantes y/o futuros estudiantes.

Para el caso especifico del Master, en funcion del Plan de Comunicacién definido por la Direccion
del Centro, el responsable del Master elabora, para cada curso académico, un documento
informativo donde se detallan, entre otros aspectos: requisitos de acceso, tasas, objetivos,
calendarios, responsables de la CAT, empresas e instituciones vinculadas al master, plan de

estudios, etc.

Para asegurar una comunicacion permanente y efectiva, se dispone de informacion actualizada

sobre el perfil de ingreso y admision de nuevos estudiantes y la oferta de titulaciones del CSM

Procedimiento del SGIC del Conservatorio Superior de Musica “Oscar Espla” de Alicante
SGIC-P2-01 [ V2 — 17/02/2022 [ Pagina 4 de 11




§ e |S@QACY

X

Alicante a través de su publicacion en la pagina web del Centro:

https://www.csmalicante.com/new-acceso-master-cabecera/

Sistematica de admisién y seleccidon de nuevos alumnos.
1. Estudios de Grado en Ensefianzas Artisticas Superiores de Musica:

La Unica via para acceder a los Estudios de Grado en Ensefianzas Superiores de Mdusica es
mediante la Prueba Especifica de Acceso

Dinamica de Actuacion:

Cada curso el ISEACV emite Resolucion con el nombramiento oficial del tribunal para atender a
los aspirantes a estudios de Grado en Ensefianzas Artisticas Superiores de Musica.

Una vez publicada la resolucién por parte del ISEACV, se publican las vacantes ofertadas en la
pagina web del Centro.

La direccion del Centro elabora el CALENDARIO y nombra las COMISIONES DE APOYO para

la realizacion de la prueba especifica de acceso.

Los alumnos aspirantes deberan realizar la preinscripcion a través de la plataforma ARTIC,
siguiendo los pasos correspondientes segun la informacién publicada en la web del Centro y
tener en cuenta las siguientes:

INSTRUCCIONES

1. Registrarse en la aplicacién para crear un usuario y una contrasefia de acceso.

2. Cumplimentar el formulario. Deben revisarse bien todos los datos antes de finalizar la inscripcion, ya que
no se podran hacer modificaciones una vez se haya enviado.

3. Pago de las tasas. El impreso de tasas (modelo 046) se obtiene al finalizar la inscripcion, pulsando
‘ "y seleccionando ’

Una vez generado el impreso puede efectuarse el pago telematicamente mediante tarjeta bancaria o
imprimirlo y abonar en las entidades colaboradoras que se indican en la parte inferior del documento.

4. Envio de toda la documentacion a la direccion de correo electronico info@csmalicante.com en el plazo
solicitado, o presentarla en secretaria del Centro. Posteriormente deberan presentar en Secretaria del
Centro el original del requisito del Titulo que aporta para ser cotejado.

Una vez finalizado el plazo de presentacion de la documentacion, la direccion del CSMA, publica
el listado de admitidos para la realizacién de la prueba de acceso.

El tribunal constituido junto a las comisiones de apoyo nombradas por éste, realizan las pruebas
de acceso correspondientes a cada especialidad y/o itinerario, corrigiendo y calificando en cada
caso.

La informacion sobre la estructura, ponderacion y forma de las distintas pruebas, se detalla en la
correspondiente resolucién de la direccion del ISEACV.
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Una vez concluidas definitivamente las pruebas, el tribunal publica el acta con el listado de las
notas provisionales.

El alumno aspirante puede solicitar la revisién de la nota provisional, mediante una solicitud
dirigida al tribunal (Formato de solicitud de revision de nota de la prueba de acceso a los estudios
de Grado en Ensefianzas Artisticas Superiores de Musica de Misica — P02-01-Anexo 5) durante
los dias indicados en el calendario de las PPAA. La modificacidn y/o ratificacién de la nota queda
constatada en la publicacién definitiva y en el acta correspondiente.

Finalmente, una vez concluido el plazo de reclamaciones, el aspirante podra comprobar su
calificacién en la plataforma ARTIC, donde podra acceder con su usuario y contrasefia.
Posteriormente publicara el listado de los aspirantes que han obtenido plaza para que estén
atentos a la matriculacion.

ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LA PRUEBA ESPECIFICA DE ACCESO A LOS ESTUDIOS
DE GRADO

Esta informacion se encuentra detallada en la pagina web del Centro, a la cual se puede

acceder a través del siguiente enlace: https://www.csmalicante.com/new-acceso-grado-

cabecera/#tprueba-espec%C3%ADfica-acceso

2. Estudios de Méster en Ensefianzas Artisticas en Interpretaciéon e

Investigacion de la Musica

La Unica via para acceder a los estudios de Grado en Ensefianzas Artisticas Superiores de
Musica de Musica es mediante la Prueba Especifica de Acceso

Dinamica de Actuacion:

Cada curso el ISEACV emite Resolucion con el nombramiento oficial del tribunal, para atender
las pruebas de acceso al Master en Ensefianzas Artisticas en Interpretacion e Investigacion
de la Masica. Una vez publicada la resolucién por parte del ISEACV, se publican las vacantes
ofertadas en la pagina web del Centro.

La direccién del Centro elabora el CALENDARIO

La constitucion de la CAT (Comisién Académica de Titulo del Master) viene definida por el
nombramiento realizado por la Direccidon del CSM Alicante. Esta Comision Académica del
Titulo, es la encargada de la recepcion de la documentacion académica relacionada con las
pruebas de acceso al Master y de nombrar las COMISIONES DE APOYO para la realizacion
de la prueba practica especifica. La documentacién administrativa: solicitud de inscripcion,
requisitos y pago de tasas se recogera en la Secretaria del Centro y sera revisada por la
direccién de estudios.
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Los alumnos aspirantes deberan realizar la preinscripcion a través de la plataforma ARTIC,
siguiendo los pasos correspondientes segun la informacion publicada en la web del Centro y
tener en cuenta las siguientes:

INSTRUCCIONES

Para participar en las pruebas de acceso al Master en Ensefianzas Artisticas del CSMA, debe seguir los
siguientes pasos:

1. Registrarse como usuario en ARTIC. Si ya ha sido alumno del CSMA y dispone de usuario y contrasenia,
saltar este paso.

2. Cumplimentar el formulario. Deben revisarse bien todos los datos antes de finalizar la inscripcion, ya que
no se podran hacer modificaciones una vez se haya enviado.

3. Pago de las tasas. El impreso de tasas (modelo 046) se obtiene al finalizar la inscripcion, pulsando
‘ "y seleccionando ’

Una vez generado el impreso puede efectuarse el pago teleméaticamente mediante tarjeta bancaria o
imprimirlo y abonar en las entidades colaboradoras que se indican en la parte inferior del documento.

4. Enviar la documentacion: 1. DNI, 2. Titulo de Grado y 3. Justificante del pago de tasas a la direccién de
correo electrénico: info@csmalicante.com, o presentar en Secretaria del Centro.

El resto de documentacién académica se enviara al coordinador del Master al siguiente correo:
master@csmalicante.com: curriculum, méritos profesionales y académicos. Posteriormente deberan
presentar en Secretaria del Centro el original del requisito del Titulo que aporta para ser cotejado.

ESTRUCTURA Y CONTENIDO DE LA PRUEBA ESPECIFICA DE ACCESO AL MASTER
1. Entrevista con la CAT (Comisién Académica de Estudios).

Las entrevistas tienen la intencién de conocer a los futuros estudiantes, nos interesa que nos
hablen de sus experiencias: su curriculum académico y profesional, expectativas profesionales,
inquietudes, etc... Esta entrevista también cumple la funcion de informar sobre aspectos
especificos en cuanto al funcionamiento del plan de estudios y necesidades de cada alumno, asi

como atender a todas sus preguntas. La entrevista no tiene calificacién, es a titulo informativo.
Las entrevistas se realizaran en MODALIDAD ON-LINE y haran uso de la plataforma ZOOM.

2. Prueba especifica de acceso, sera evaluada por las comisiones de evaluacion en apoyo al
tribunal. Para la realizacion de esta prueba, los/las aspirantes deberan enviar una grabacién

donde interpretaran un programa cuya duracion sera de entre 15y 20 minutos.

En dicho repertorio se encontrardn obligatoriamente tres obras o movimientos de obras de

diferentes estilos.
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La evaluacion del repertorio interpretado se implementard mediante el visionado de las
correspondientes grabaciones. Estas seran colgadas en la plataforma Youtube o similar en la
modalidad “oculta” remitiendo los enlaces a las mismas al correo oficial del master:

master@csmalicante.com. Plazo maximo de envio de dichos enlaces: ver calendario.

Se opte por realizar el envio en un Unico enlace o archivo informatico de video o bien por
separado en tres 0 mas enlaces/archivos diferentes, todos ellos cumplirdn las siguientes

condiciones:

- Las grabaciones, NO PODRAN haber sido editadas por ningtin programa de edicion
de sonido o video. Si se detecta esta situacion el correspondiente aspirante sera
ELIMINADO DEL PROCEDIMIENTO.

- Cada una de las piezas interpretadas deberan haber sido grabadas sin cortes ni
interrupciones, y sobre todo sin ediciones posteriores. La identificacion personal
inequivoca del intérprete debe quedar asegurada. Asi, sea en un Unico video o en
tres diferentes, las grabaciones se iniciaran con la presentacién del alumno (nombre
y apellidos y pieza interpretada) y finalizaran con una frase de despedida del mismo
indicando la fecha de grabacién exacta. En este sentido, si se utiliza alguna grabacion
de conciertos en vivo, esta tendra que ser relativamente reciente. En todo caso no
podra ser anterior al 1 de septiembre del presente curso. En este caso especifico, el
aspirante tendra que aportar una certificacion respecto a lugar y fecha por parte de

la entidad organizadora del evento, cuya grabacion presenta este procedimiento.

3. Valoracién general de méritos. En esta fase se valorara el curriculo del candidato teniendo
en cuenta los diferentes elementos que permitan garantizar su aprovechamiento en una de las

diferentes lineas de especializacion. Se establece el siguiente baremo:

— Expediente del candidato en los estudios de musica:

— Nota media de sobresaliente: 0,4

— Nota media de notable: 0,2

— Titulaciones de Grado o Licenciatura universitaria: 1 por cada titulo.

— Titulaciones Superiores de Musica o Grado (sélo se tendran en cuenta las que sean distintas
a la especialidad por la que se opta): 1 por cada titulo

— Premio extraordinario fin de carrera (Conservatorio o Universidad): 0’2 por cada uno.

— Mencion de honor fin de carrera (Conservatorio o Universidad): 0’1 por cada una.

— Actividad de conciertos: hasta un maximo de 0,5

— Publicaciones y asistencia a congresos: hasta un maximo de 0,5

— Por acreditacién del dominio de una lengua extranjera (titulos expedidos por EOI y otros:

Cambridge, DELPH, Goethe, etc.). Se puntuard sélo el titulo de nivel méas alto.
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— Titulo nivel B1: 0’1
— Titulo nivel B2: 0°2
— Titulo nivel C1: 0’3
— Titulo nivel C2: 0’4
Antigiiedad en la docencia (s6lo se valoraran los afios de servicio en Conservatorios oficiales y

municipales): 0,1 por cada afio de servicio, hasta un maximo de cinco afios.

Esta documentaciéon se debera enviar al correo oficial del master: master@csmalicante.com.

Plazo maximo de envio de dichos enlaces: ver calendario.

La puntuacion final sera la suma de las calificaciones obtenidas en la prueba de accesoy en la
valoraciéon de méritos. En caso de empate entre candidatos, estara por delante aquél que haya
obtenido mayor puntuacion en la prueba de acceso.

Las plazas se otorgaran por riguroso orden de puntuacion, segun el numero de vacantes.
Proceso de matriculacion de nuevos alumnos admitidos.

La Secretaria del CSM Alicante elabora documentos especificos con instrucciones, indicaciones
e informacion relativa a la matriculacion de los estudiantes de nuevo ingreso del afio académico
en curso:

a) estudios de Grado en Ensefianzas Artisticas Superiores de Musica de Musica

Documento informativo del proceso de matricula de los estudios de Grado en
Ensefanzas Artisticas Superiores de Musica de

Musica — (P02-01-Anexo 8).

b) Estudios Oficiales del Méster en Ensefianzas Artisticas

Documento informativo del proceso de matricula de los Estudios Oficiales del Master
en Ensefianzas Artisticas — (P02-01-Anexo 10).

En todos los casos, independientemente del nivel de estudios, se requiere la autorizacion para
la cesion de derechos por parte de los alumnos, que se lleva a cabo a través del “Formulario
autorizacion para la cesion de derechos” (P02-01-Anexo 11).

En estos documentos, estan disponibles en la pagina web del Conservatorio, se establecen
fechas especificas y mecanismos de matriculacion.

La Secretaria del CSMA establece el orden de matricula de los alumnos, en cada uno de los
niveles educativos especificados anteriormente, en base al calendario establecido y en funcién
de la nota de acceso, hasta cubrir el total de la oferta de plazas.

Analisis de resultados y publicacién/rendicion de cuentas a las partes interesadas.

La Jefatura de llevara a cabo un informe anual que contendra la informacién relevante de la
aplicacién del presente procedimiento y que se ajustara a puntos/aspectos que se detallan en el
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procedimiento SGIC-P5-01. Dicho informe servira de soporte para el andlisis de los resultados.

En este mismo sentido,

la dinamica para la publicacion de la informacion de las

titulaciones/programas formativos y la rendicion de cuentas a las partes interesadas queda
especificada en los procedimientos SGIC-P5-01 y SGIC-P6-01.

3. ARCHIVO

DE REGISTROS.

e Listado de admitidos para la realizacion de la prueba de acceso de los diferentes niveles

educativos. (soporte informatico)

e Actas provisionales de las notas de las pruebas de acceso de los diferentes niveles

educativos. (soporte informatico)

e Actas definitivas de las notas de las pruebas de acceso de los diferentes niveles

educativos. (soporte informéatico)

e Registros correspondientes al proceso de matriculacion de alumnos de nuevo ingreso.

Archivado por expediente de alumno.

4. CONTROL DE MODIFICACIONES.

Revision Modificacion Fecha
0 Edicidn inicial del documento. Sin modificaciones 13/10/2017
Como consecuencia de las Modificaciones recomendadas por la ANECA
en su Informe de Evaluacion del Disefio del SAIC del CSMA (version 1 —
Abril 2020):
- Se procede a incluir flujogramas en la descripcion de cada
1 procedimiento. 11/05/2020
- Se separan los anexos de los procedimientos de los que dependen, en
la estructura del SGIC. Los anexos, ahora independientes, se identificaran
de la forma indicada en el apartado 4 del procedimiento SGIC-P0-01.
- Se actualiza el nombre de las titulaciones como consecuencia de las
2 modificaciones de la LOMLOE Ley Organica 3/2020. 17/02/2022
3 Revision y edicién del documento con modificaciones. 15/03/2023
5. ANEXOS.

e Anexo 1: Documento informativo de los requisitos de acceso a los estudios de Grado en

Ensefianzas Artisticas Superiores de Musica de Musica.

e Anexo 2: Documento informativo de los requisitos de acceso a los Estudios oficiales de

Master en Ensefianzas Artisticas.
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e Anexo 4: Formato de solicitud de revision de nota de la prueba de acceso a los estudios
de Grado en Ensefianzas Artisticas Superiores de Musica de Musica.

e Anexo 6: Formato de solicitud de revision de nota de la prueba de acceso a los Estudios
Oficiales de Méaster en Ensefianzas Artisticas.

e Anexo 8: Documento informativo del proceso de matricula de los estudios de Grado en
Ensefianzas Artisticas Superiores de Musica de Musica.

e Anexo 10: Documento informativo del proceso de matricula de los Estudios Oficiales de
Master en Ensefianzas Artisticas.

e Anexo 11: Formulario de autorizacion para la cesion de derechos.
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